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POKYNY PRO ZPRACOVANI ABSOLVENTSKE PRACE

Absolventska prace a jeji obhajoba jsou povinnou soucasti absolutoria. Témata
absolventskych praci navrzenych predmétovou komisi musi byt zverejnéna nejpozdéji
12 mésich pred konanim absolutoria. Student ma pravo si téma vybrat z nabidky
zpracované skolou nebo si zvolit své vlastni téma, které musi byt projednano a schvaleno
predmétovou komisi a feditelkou Skoly. Pokud si student v daném terminu téma nezvoli, je
povazovan, jako by k absolutoriu nechtél prfistoupit. Kazdy student podepiSe pfihlasku ke
zvolenému tématu nejpozdéji do 15. zaFi (3. rocniku). Téma potom jiz nelze ménit.

Povinnosti studenta je kontaktovat vedouciho své absolventské prace a domluvit se
na konzultacich, na obsahu a metodickém postupu jesté pred zavaznym prihlasenim k
tématu.

Absolventskou praci odevzdavaji studenti ve dvojim vyhotoveni (a v elektronické
podobé pokud autor souhlasi s pouzitim prace ke studijnim uceldm a vnitfnim potfebam
Skoly) v terminu uvedeném v pfihlasce k tématu absolventské prace. Termin odevzdani
absolventské prace je také uveden v dokumentu Organizace Skolniho roku pro prislusny
Skolni rok. Pokud tak student neucini, Skola nebude schopna zajistit véasné vyhotoveni
pozadovanych posudkd a student nebude moci vykonat absolutorium v fadném terminu.

Student ma pravo byt seznamen s posudkem vedouciho prace i oponenta, a to
béhem posledniho tydne zkouskového obdobi. Zvlastni pfipady (napf. nedoporuceni prace
k obhajobé) resi reditelka Skoly individuainé.

Vedouci prace a oponent obdrzi po jednom vytisku. Po skonceni absolutoria je jeden
exemplar vracen studentovi a druhy je ulozen ve Skolni knihovné. Tento exemplar slouzi pro
vnitini potreby Skoly, studenti si mohou absolventské prace zap(jcit ke studijnim Gceldm, ale
pouze prezencné. Prace nebude vyuZivana jinak nez ke studijnim Gceltim.

Posudek vedouciho prace a oponenta, stejné jako prihlaska k tématu absolventské

prace jsou soucasti protokolu o konani absolutoria.



OBHAJOBA

Obhajoba je povinnou ¢asti absolutoria a kona se pred zkusebni komisi. Obhajoba je
obvykle zahajena studentem — tedy stru¢nou charakteristikou prace a jejimi vysledky. V dalsi
Casti student obhajuje svoji praci proti namitkdm oponenta. Do diskuse mohou zasahovat i
dalsi ¢lenové zkusebni komise. Pokud to charakter prace vyzaduje, miZe student obhajobu
doplnit priklady, nazornymi ukazkami a podobné.

K obhajobé je mozno pouzit prezentacni software. Technické zabezpeceni takovéto
prezentace jako soucasti obhajoby vcetné délky prezentace je treba dopredu domluvit
s vedoucim studijni skupiny. Tato prezentace seznamuje kromé tématu zejména s vysledky
prace (vyzkumu) a jejim zavérem.

Klasifikace obhajoby: vyborné, velmi dobre, dobre, nevyhovél. Klasifikace obhajoby
absolventské prace se zapocitava do celkového hodnoceni absolutoria. Pokud je hodnocena
stupném dobre, student uz nemlize prospét u absolutoria s vyznamenanim.

Pokud student neobhajil absolventskou praci, mlze opravnou obhajobu absolventské

prace vykonat do 6 mésict od fadného terminu v opravném terminu.

CHARAKTER A OBSAH ABSOLVENTSKE PRACE

Zpracovanim absolventské prace student prokazuje svoji teoretickou znalost
prislusného oboru, schopnost aplikace teoretickych poznatk( v praxi, schopnost tvirc¢iho
pristupu k feSeni problémd, schopnost analyzy a syntézy znalosti zrlznych obord.
V neposledni mife schopnost orientovat se v odborné literature a pracovat s ni. Prace ma
zpravidla popisny, prizkumny nebo vyzkumny charakter. Prace by méla obsahovat
maximalné 30% teoretického zakladu (anatomie, fyziologie, klinicka ¢ast) a minimalné 70%
by méla tvorit vlastni prace studenta.

Student absolventskou praci prokazuje schopnost vytvorit souvisly odborny text, pfi
obhajobé pak schopnost odborné diskuse.

Témata prace schvaluje feditelka Skoly podle navrhu oborovych komisi. Témata jsou
vybirana v navaznosti na ucebni osnovy a reaguji na aktualni problémy oboru.

Prace musi obsahovat titulni stranu, prohlaseni o samostatném zpracovani, abstrakt
s klicovymi slovy i vcizim jazyce, jasné a logicky clenénou vlastni praci, seznam
bibliografickych odkaz{l, eventualné prilohy (tabulky, grafy, obrazové ptilohy a jejich seznam).

Text prace je prehledné a logicky ¢lenény s vhodnou volbou kapitol a smyslupinym
propojenim teoretické a praktické Casti. Absolventské prace jsou psany v autorském pluralu

(1. osoba mnozného Cisla) nebo v trpném rodé.



Prace musi byt podana v jazyce Ceském. Je nutné uzivat spravné jednotné
terminologie. Autor odpovida za jazykovou spravnost. Hrubé pravopisné chyby mohou
byt diivodem pro neprijeti prace. Prace je také hodnocena z hlediska estetického a z
hlediska dodrzeni typografickych pravidel.

Pokud prace nebude pfijata, je autorovi vracena k prepracovani a soucasné je
stanoven nahradni termin odevzdani a nahradni termin absolutoria.

Na tyto pokyny ke zpracovani absolventské prace navazuji oborové
pozadavky, které upresiuji zejména naroky na obsah a rozsah prace.

OBECNA STRUKTURA ABSOLVENTSKE PRACE

Titulni list

Prohlaseni o samostatném zpracovani prace

Podékovani vedoucimu prace (fakultativné)

Souhlas s uzitim prace pro vnitini potrebu Skoly

Abstrakt a klicova slova (Charakterizuje obsah dokumentu, bez dopliikovych informaci, bez
vlastni interpretace a hodnoceni dokumentu. Obvykly rozsah abstraktu je 50-100 slov. Je
napsan v ¢eském a cizim jazyce)

Obsah (nejlépe automaticky generovany obsah prace, zde zacina Cislovani stran)

Uvod (s presnym uréenim cile prace)

Cést teoreticka (obsahuje teoreticky podklad pro zpracovani praktické ¢asti)

Cést prakticka (hlavni ¢ast prace dokladajici nové zjisténé/objevené poznatky)

Zavér (obsahuje zhodnoceni cild prace)

Bibliografie (abecedni seznam bibliografickych odkaz()

Prilohy (seznam priloh na zacatku)

FORMALNI POZADAVKY NA PSANI ABSOLVENTSKE PRACE

ROZSAH PRACE:

Minimalni rozsah absolventské prace je 36 000 znakd (odpovida 20 normostranam tj.
30 fadkd na stranku a 60 znakl na fadek vcetné mezer). Doporuceny rozsah absolventské
prace urci vedouci oboru. Znaky jsou veskeré znaky (s mezerami) obsazené v pisemné praci.

Prace se odevzdavaji na bilém papiru formatu A4. Strany absolventské prace jsou
oCislovany, cislovani zacina titulnim listem, ale je zobrazeno az od strany s obsahem prace a
kon¢i na posledni priloze prace (pokud prilozeny material nelze oznadit Cislem, necisluje se).

Absolventské prace jsou vyvazany do pevnych desek a odevzdavaji se ve dvou

vytiscich a jedné elektronické kopii (ve formatu doc nebo rtf).



DOPORUCENE FORMATOVANI:

= Sitka sazby 15-20 cm, vysSka sazby 22-23 cm,

= levy okraj 4 cm, pravy okraj 2 cm, horni okraj 2,5 cm, dolni okraj 2,5 cm,

= velikost pisma zakladniho textu je 10 az 12 bod( (dle typu pisma),

= doporucené typy pisma jsou: Times New Roman — velikost 12, Arial — velikost 11,
Garamond — velikost 12, Tahoma — velikost 11, (nedoporuc¢ujeme kombinovat v jedné
praci vice jak dvé pisma),

= fadkovani 1,5

= kapitoly jsou cislované, vzhledem k vétSimu rozsahu a slozité€jsi strukture prace
(zp8sob oznacovani ¢asti textd stanovuje norma CSN ISO 2145)

= nadpisy nepodtrhavame, nadpis je zvyraznén vhodnou velikosti pisma a nalezitym
odsazenim od zakladniho textu,

= text je zpracovan na pocitaci v libovolném textovém editoru,

= tabulky a grafy neni nutno umistit do priloh, zalezi na konkrétnim tématu a reSeném
problému v absolventské praci, obsah kazdé absolventské prace je mozno

automaticky vygenerovat

napr:
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= Cisluji se vSechny strany prace (tedy levé i pravé pfi oboustranném tisku resp. jen
pravé pri tisku jednostranném), pocinaje prvni fyzickou strankou (nikoliv az prvni
strankou Gvodni kapitoly), na nékterych z nich se vsak Cislo nezobrazuje (tj. prazdné
stranky a stranky se zvlastni grafickou Upravou, na nichz se zahlavi ani pata
netisknou: titulni stranka, abstrakt, podékovani a prohlaseni, graficky ztvarnéné titulni
stranky kapitol, apod.); vhodné je zobrazeni Cisla v zapati, zobrazeni Cislovani zacina
na strané s obsahem prace (zpravidla strana 4), Cislovani je souvislé az do priloh a
kondi na posledni priloze;

= poznamky pod carou se pisi mensim typem pisma a s jednoduchym fadkovanim viz
priklad*

= prilohy musi byt Fadné popsany s uvedenim zdroje, pokud jsou zapljceny z odborné
literatury; je vhodné uvadét v textu odkazy k priloham — pfilohy bez navaznosti na

praci ztraceji smysl

! Jako symbol odkazu se pouziva nejtastéji ¢islo.



BIBLIOGRAFIE

Je zarazena na zavér absolventské prace, zahrnuje vSechny knizni, ¢asopisecké a
elektronické odborné prameny, z nichz prace Cerpa. Soupis je fazen abecedné, v Upravé
bézné v odborné literature (viz nize).

Bibliografie musi obsahovat vSechny citované materidly. Pfi citacich je treba
respektovat platné normy ISO 690 Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura. Pravidla
bibliografickych citaci podle této normy viz: http://www.boldis.cz/citace/citace.html. Lze také
pouzit generator citaci viz: http://www.citace.com/index.php. Normy viz: www.csni.cz (normy
CSN, ISO).

VYBRANE PRIKLADY CITACI A BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZU:

Citace v textu:

Je-li text tohoto odstavce prevzat z néjaké publikace, pak na konci textu odkazuji na
zdroj literatury (Kabrt, 1996), v pripadé dvou ¢i tfi autord odkazuji (Prdcha, Walterova,
Mares, 1995). Pokud odkazujeme na text z nékteré konkrétni strany nebo pokud citujeme,
pak uvadime i Cislo strany, jako napt. zde, kdy ,zde je citovany text" (Zounek, 2000, s. 11).
Odkaz, ze autorl je vicero, uvadime vzdy (ValiSova aj., 1998).

Pokud publikace nema uvedeného autora ani editora, pak uvadime prvni slovo, pod nimz
je publikace zarazena v abecednim seznamu bibliografickych odkaz{ (Vychova, 2000).

Zaznam do seznamu bibliografickych odkazt

Tisténa i elektronicka média se uvadéji do spole¢ného seznamu nadepsaného nadpisem
Bibliografie. Seznam se fadi abecedné podle pfijmeni prvniho z autorl nebo kdyZz neni
uveden autor dle nazvu prace, ¢lanku apod.

Monografie:
KABRT, Jan. Lexicon medicum. Praha: Avicenum, 1996. ISBN 80-7262-235-8.

DOOth autord: ] 3
PRUCHA, Jan, WALTEROVA, Eliska, MARES, Jifi. Pedagogicky slovnik. Praha: Portal, 1995.
ISBN 80-7178-252-1.

Vice neZ tfi autofi:
VALISOVA, Alena, aj. Autorita jako pedagogicky problém. Praha: Karolinum, 1998. 162 s.
ISBN 80-7184-624.

Bez uvedeni autora:
Vychova a prava ditéte na prahu tisicileti. Brno: Konvoj, 2000. 331 s. ISBN 80-85615-92-4.

Zaznam dokumentii z jinych nez tisténych médii (CD, Internet)
CD-ROM:

NOVA, H. Elektronické informaéni zdroje v knihovnach Ceské republiky. Informace na dlani
2001 [CD-ROMY]. Praha: Albertina Icome Praha, 2001 [cit. 24. Fijna 2001].

WEB:
HOLZBACHOVA, 1. Ernst Mach a védecké poznani [online]. 2001 [cit. 22. zafi 2003].
Dostupné na internetu: <http://www.phil.muni.cz/fil/sbornik/2001/02holzbachova.html>.


http://www.csni.cz/
http://www.citace.com/index.php
http://www.boldis.cz/citace/citace.html

Chybi-li autor, pak citace zacind prvnim slovem ndzvu, namisto ostatnich Udajd je treba
uvadét ,neuveden" apod. (vyjma ISBN). Pokud prace ISBN nemd, neuvadi se (tzn. neni tfeba
psat vlibec nic, ani odkaz, Ze neni uvedeno).

V Brné dne 8. zari 2009

Prilohy:

1.

v A N

vzor desek vazby

vzor titulni strany

vzor Cestného prohlaseni

vzor podékovani vedoucimu prace (fakultativné)

vzor souhlasu s uzitim prace pro vnitfni potrebu skoly

RNDr. Milada Odstrcilova,
reditelka Skoly



Brno, 2009
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ABSOLVENTSKA PRACE

Jméno Autora



Stredni zdravotnicka Skola
a Vyssi odborna Skola zdravotnicka,
Brno, Merhautova 15

Nazev oboru vzdélani

Cely nazev prace
ABSOLVENTSKA PRACE

Jméno Autora

Vedouci absolventské prace: Prof. Jméno Vedouciho, Ph. D.

Studijni skupina: DZT Brno, 2009



Prohlasuji, Ze jsem absolventskou prdci vypracoval/a samostatné s vyuZitim
uvedenych pramend a literatury.

podpis autora prace



DEKUJi vvvvvrrrrnnnniiiierieeeenaeaennn. , vedoucimu mé absolventské prace, za cenné rady a
pfipominky, které mi v pribéhu psani poskytl/a.

(zéleZi na studentovi, zda chce podekovat)



Souhlasim s tim, Ze ma absolventska prace a jeji elektronicka kopie mlze byt pouZita

k vnitinim potfebam Skoly a ke studijnim Gcellm.

viastnorucni podpis
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